TONYA HALK EĞİTİMİ MERKEZİ
BİLİŞİM TEKNOLOJİLERİ ALANI
ZÜMRE ÖĞRETMENLERİ TOPLANTI TUTANAĞI
Toplantı Tarihi

: 27.09.2017
Toplantı Yeri


: Tonya Halk Eğitimi Merkezi
Toplantı Saati


: 14:00
Toplantıya Katılanlar 

: 
Zümre Başkanı

: 
GÜNDEM MADDELERİ :

1. Açılış ve Yoklama.
2. Zümre Başkanı ve Yazman Seçimi

3. 2016-2017 Öğretim yılı sene sonu Zümre Kararlarının değerlendirilmesi
4. Bilişim Teknolojileri Alanı Modüler Programlarının incelenmesi.

5. Kursta uygulanacak ders anlatım yöntem ve tekniklerin belirlenmesi ve karara bağlanması
6. Ders sınav takviminin belirlenmesi, kursta uygulanacak ölçme ve değerlendirme tekniklerinin belirlenmesi
7. Kursiyer devam devamsızlık konularının görüşülmesi, devamsızlığı azaltmaya yönelik kararların alınması

8. Alan tarama sonuçlarının Bilişim Teknolojisi Alanı açısından değerlendirilmesi

9. Türkçenin kurallarına uygun şekliyle kullanılması ile ilgili kararların alınması

10. Dilek ve Temenniler.
11. Kapanış

GÜNDEM MADDELERİNİN GÖRÜŞÜLMESİ:

1. Açılış yapıldı, zümre öğretmenlerinin hazır olduğu görüldü.
2. Zümre başkanı ……………, yazman …………….. seçildi.

3. 2016-2017 Öğretim yılı sene sonu Zümre Kararları değerlendirildi.
4. Bilişim Teknolojileri Alanı Modül Programı ……………………. tarafından okundu ve zümre öğretmenlerince incelendi. Programın modüllerinin aşağıdaki şekilde olduğu belirlendi ve modüllerin sıra ve süre uygulamasına riayet edilmesi kararı alındı. 

	Modül No
	İş Günü
	Yapılacak Çalışmalar
	Süre

	1
	8
	BİLGİSAYAR KULLANMA
	40/32

	
	
	
	

	2
	4
	İŞLETİM SİSTEMİ TEMELLERİ
	40/16

	
	
	
	

	3
	4
	İŞLETİM SİSTEMİ GELİŞMİŞ ÖZELLİKLER
	40/16

	
	
	
	

	4
	6
	KELİME İŞLEMCİ PROGRAMI
	40/24

	
	
	
	

	5
	6
	ELEKTRONİK TABLOLAMA PROGRAMI
	40/24

	
	
	
	

	6
	6
	SUNU HAZIRLAMA PROGRAMI
	40/24

	
	
	
	

	7
	6
	İNTERNET VE E-POSTA YÖNETİMİ
	40/24

	
	
	
	

	
	40
	TOPLAM
	280/160


5. Kursta uygulanacak ders anlatım yöntem ve teknikleri belirlendi ve aşağıdaki gibi karara bağlandı;
· Dersler Teorik ve Uygulama olmak üzere iki farklı şekilde işlenecektir.

· Önce teorik olarak konu kursiyerlere anlatılacak, ardından uygulama yöntemi ile tamamen kavratılacaktır.

· Modüler öğretime yönelik olarak bireysel (öğrenci merkezli) öğrenme yöntem ve teknikleri uygulanacaktır. 

· Eğitimciler derslerde ve ders dışında bireylere rehberlik edecektir.

· Bireylerin derslerde ve ders dışında aktif olması sağlanacaktır, 

· Bireyler araştırmaya yönlendirilecektir. 

· Bireylere mesleki yeterlik kazandırmaya yönelik yazılı ve görsel öğretim materyalleri kullandırılacak, anlatım, soru-cevap, gösterip yaptırma, uygulama vb. öğretim yöntem ve teknikleri uygulanacaktır.
· Derste bol miktarda uygulama yapılacaktır. Bu uygulamalar önce öğretmen tarafından yapılacak, daha sonra kursiyerlerin yapması için uygun koşullar sağlanacaktır.

6. Sınavların yapılması ve ölçme değerlendirmede uygulanacak hususlar görüşülmüştür ve aşağıdaki şekilde karara bağlanmıştır.

· Yapılacak modül sınavlarının, modül içerikleri incelenerek aşağıda yer alan tablodaki gibi yapılmasına karar verilmiştir. 

· Sınavlar modül bitimini takip eden günlerde yapılacaktır.

· Cevap anahtarı hazırlanarak veya sorular kursiyerler ile çözülerek, sınav bitiminde kursiyerlere kendilerini değerlendirmeleri sağlanacaktır.
· Yazılı ve uygulama sınavlarının ortalamaları modül notu olacaktır.
	Modül No
	Modüller
	Sınav Yöntemi

	1
	BİLGİSAYAR KULLANMA
	Yazılı+Uygulama

	
	
	

	2
	İŞLETİM SİSTEMİ TEMELLERİ
	Yazılı

	
	
	

	3
	İŞLETİM SİSTEMİ GELİŞMİŞ ÖZELLİKLER
	Uygulama

	
	
	

	4
	KELİME İŞLEMCİ PROGRAMI
	Uygulama

	
	
	

	5
	ELEKTRONİK TABLOLAMA PROGRAMI
	Uygulama

	
	
	

	6
	SUNU HAZIRLAMA PROGRAMI
	Uygulama

	
	
	

	7
	İNTERNET VE E-POSTA YÖNETİMİ
	Yazılı



7. Kursiyer devam devamsızlık konularının görüşüldü ve bu konuyla ilgili şu kararlar alındı;

· Kurum rehber öğretmeniyle işbirliği içinde olunmasına,

· Devamsızlık yapan kursiyerlerle bireysel görüşülmesine,

· Kurslarda rutinin dışında, kursiyerlerin ilgisini çekebilecek etkinliklerin düzenlenmesine karar verildi.

8. Alan tarama sonuçlarında; 

· Bilgisayar Kullanımı, 

· Bilgisayar Sistem Kurulum, 

· 10 Parmak Klavye Kullanımı, 

· Web Tasarımcısı 

kurslarına talep olmuştur. Yeterli başvuru yapıldığı takdirde ilgili kurs açılacaktır.

9. Türkçenin kurallarına uygun şekliyle kullanılması ile ilgili Kurumumuz Türk Dili ve Edebiyatı öğretmeni …………………………… ile işbirliği halinde olunmasına karar verildi.

10. Katılımcılar dönem ile ilgili dilek ve temennilerini belirttiler.
11. Toplantı Başkanı ……………….. kapanış konuşmasını yaparak toplantıyı sonlandırdı.
